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CIRCULAR No
De: ROBINSON FELIPE ACOSTA ORTEGA
Secretario, de la Secretaria de Educacién de Popayan
Para: Directivos Docentes de las Instituciones Educativas Oficiales del Municipio
de Popayan
Asunto: Rutas para la presentacion, seleccidn y seguimiento de iniciativas de

implementacién de Tiempo Escolar Extendido y/o Jornada Unica en las
Instituciones Educativos y Sedes oficiales del Municipio de Popayan.

Fecha: Septiembre de 2024

De conformidad con el Plan Nacional del Desarrollo 2022- 2026 “Colombia Potencia
Mundial de la Vida”, que determina como apuesta estratégica la ampliacién vy
resignificacion de las jornadas escolares para aumentar las oportunidades de aprendizaje
de los estudiantes, a través de una oferta educativa mas diversa que integre el arte, la
cultura, la ciencia, tecnologia e innovacion, la recreacion, la actividad fisica y la estrategia
de educacion CRESE (ciudadana, para la reconciliacidén, antirracista, socioemocional y
para el cambio climatico), la ciudadania y la educacion para la paz, por medio del
fortalecimiento de las capacidades de gestion pedagogica y escolar para afianzar la
formacioén integral de nifios, nifias y adolescentes, en practicas pedagdgicas pertinentes
al contexto.

La Ley 2294 de 2023 por la cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo 2022 2026,
plantea dentro de los ejes de transformacion para materializar la Seguridad Humana vy
Justicia Social, en el articulo 125 las estrategias de resignificacioén del tiempo escolar para
el desarrollo integral y la proteccion de trayectorias de vida y educativas, donde "El
Gobierno nacional, fortalecera las estrategias de ampliacién y uso significativo del tiempo
escolar y la proteccidn de las trayectorias de vida y educativas para aumentar las
oportunidades de aprendizaje de los estudiantes, a traves de una oferta educativa mas
diversa con formacion integral que integre la cultura, el deporte, la recreacién, la actividad
fisica, las artes, la ciencia, la programacién, la ciudadania y la educacion para la paz”.

Por medio de los Decretos 501 de 2016 y 2105 de 2017, el Ministerio de Educacion
Nacional reglamenta Jornada Unica y su implementaciéon en los establecimientos
educativos oficiales como una estrategia para el mejoramiento de la calidad de la
educacién basica y media.

La Secretaria de Educacion mediante Resolucion No 20191700020454 de marzo 20 de 2019,

crea el Comité de Jornada Unica del Municipio de Popavan.

La Secretaria de Educacién del Municipio de Popayan, en su Plan de Desarrollo “Alianza con
Popayan”, en su Programa “Alianza con el acceso y la permanencia escolar” establece la

ampliacién del tiempo escolar o jornada unica en el sector oficial.

Ante el cumplimiento de la Meta establecida por el actual Alcalde de Popayan, Doctor Juan
Carios Mufioz Bravo, se convoca a los Directivos Docentes de las Instituciones Educativas
Oficiales del Municipio de Popayan, para que radiquen ante la Secretaria de Educacion de
Popayan, su propuesta, de acuerdo a la Ruta anexa a [a presente como oportunidad de
crecimiento en la ampliacién del tiempo escolar e implementacion de Jornada Unica, con
sujecion a los lineamientos del Ministerio de Educacion Nacional y atendiendo las
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posibilidadés de ampliacion g'raduall de la 'esfrategia, principalmente los establecimientos
educativos con las siguientes caracteristicas:

£ducacién Preescolar.

La ampliacion del Tiempo Escolar Extendido y/o Jornada Unica como estrategna para la

mejora de la calidad educativa propone brindar una educacién en el marco de la atencion

lntegral desde la educacion inicial, por esa razon es fundamental que se prioricen para la
1mplementac:on los nifios y las nifias que se encuentran en nivel preescolar (jardin, prejardin
y transicion), los que vienen de otras modalidades de educacién inicial o que ingresan por
primera vez al sistema educativo, de esta manera favorecer el ingreso oportuno y pertinente
al sistema educativo y contribuir a la progresividad en la implementacién, pues fortalece el
primer nivel de la trayectoria educativa.

Sedes Educativas Rurales y Rurales Dispersas.

Las Instituciones Educativas oficiales ubicados en las zonas rurales y rurales dispersas,
constituyen un escenario -prioritario para la implementacién de la Jornada Unica, pues
favorece el cierre de brechas y mejora de la calidad educativa.

Establecimientos Educativos con Jornada Completa (JC).

La Jornada Completa surgi¢ como estrategia de ampliacién del tiempo escolar, no obstante,
no cuenta con una definicion normativa o técnica, y por ello, existen diversos criterios a nivel
territorial para su caracterizacion. Hay servicios caracterizados como Jornada Completa que
cuentan con intensidades superiores a las establecidas por el Decreto 1850 de 2002, otras
que atienden unas horas en la mafiana y otras en la tarde para completar dichas intensidades
y.algunas, garantizan el suministro del complemento tipo almuerzo a los estudiantes que
atienden dicha jornada. Con lo anterior se evidencia la posibilidad de tener un potencial de
establecimientos educativos que esten registrados como Jornada Completa, pero que en
realidad estan cumpliendo las condiciones del Tlempo Escolar extendido y/o la Jornada Unica
en algunos de sus componentes.

Establecimientos Educativos con Intervencién en Infraestructura Educativa.

Uno de los principales retos frente a la prestacion del servicio educativo en Jornada Unica,
es que los establecimientos ‘educativos cuenten con espacios adecuados y suficientes, por
esa razén el CONPES 3831 de 2015, declara la importancia estratégica del Plan Nacional de
Infraestructura Educativa (PNIE) para la implementacion de la Jornada Unica y establece que
todos los colegios nuevos entregados o aquellos que gocen de mejoras en sus instalaciones
estén orientados a la implementacién del Tlempo Escolar Extendido y/o a la Jornada Unica.

Establecimientos Educativos con Proyectos Territoriales de Extensidn de Jornadas o
Contra Jornada.

Es importante que las Instituciones Educativas del Municipio de Popayan, que cuentan con
proyectos territoriales o estrategias de extension de jornada o contra jornada, evalien la
posibilidad, viabilidad y pertinencia de articular estos desarrollos e iniciativas a la jornada
escolar del Tiempo Escolar Extendido y/o Jornada Unica.

Educacién Media Técnica.
Los establecirientos educativos oficiales de educacion media técnica coh o sin procesos de

articulacion con el SENA, instituciones de educacion superior o de educacion para el trabajo
y el desarrollo humano, ya cuentan con las intensidades académicas y el calculo de los
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docentes requeridos para garantizar esta condicion de la Jornada Unica, conforme con el
Decreto 1075 de 2015 en el articulo 2.3.3.6.1.6.

Educacion Media Académica Articulada.

La educacién media de cardcter académico que desarrolle procesos de articulacion con el
SENA, la educacion superior, o la educacion para el trabajo y el desarrollo humano, como
estrategia para el fortalecimiento de la oferta educativa y su diversificacién curricular, y que
integren a su plan de estudios horas de formacién adicionales a las 30 establecidas, podran
validar este proceso para implementar el Tiempo Escolar Extendido y/o Jornada Unica.

Escuelas Normales Superiores.

Las Escuelas Normales Superiores (ENS) tienen un papel fundamental como garantes para
preservar y fortalecer una cuiltura pedagdgica a través de la preparacion de los maestros en
funcion de las necesidades del pais.

Establecimientos educativos que atienden poblacién en condiciones de mayor
vuinerabilidad social y econémica.

En aras de garantizar la inclusion y la equidad en la educacién, se recomienda priorizar la
implementacion de! Tiempo Escolar Extendido y/o Jornada Unica en aquellas Instituciones o
sedes educativas urbanas o rurales, que atienden las comunidades méas vulnerables
asociadas a su situacion socioecondmica o pobreza y con mayores riesgos de trabajo infantil,
afectadas por la violencia y el conflicto, por presencia de economias ilicitas, las que atienden
nifos, nifias y adolescentes victimas del conflicto, las que han acogido un nimero significativo
de poblacién migrante, entre otras; posibilitando mejores condiciones para la prestacion del
servicio educativo y fortaleciendo la escuela como entorno protector y potenciador de
desarrollo en los estudiantes, gestionando el cumplimiento de condiciones del servicio
educativo en esta modalidad y la concurrencia de esfuerzos y recursos.

El Articulo 2.3.3.6.1.5 del Decreto 2105 de 2017, define como Objetivos de la Jornada Unica:

1. Aumentar el tiempo dedicado a las actividades académicas en fa Institucion educativa
para contribuir al logro de los fines y objetivos generales y especificos de la educacion
segun el nivel o ciclo.

2. Fortalecer en los estudiantes matriculados en cualquiera de los grados de los niveles
de basica y media, la formacidon en las areas obligatorias y fundamentales
contempladas en los articulos 23,31,32 de la ley 115 de 1994, para acceder con
eficacia al conocimiento a la ciencia, a la técnica, y a los demas bienes y valores de
la cultura.

3. Mejorar la calidad educativa en las Instituciones educativas de preescolar, basmas y
media de nuestro Territorio.

4. Favorecer y fomentar un mayor uso del tiempo dedicado a actividades pedagogicas
en las Instituciones educativas que permiten promover la formacion en el respeto de
los derechos humanos, la paz y la democracia, e incentivar el desarrollo de las
practicas deportivas, las actividades artisticas y culturales, la sana recreacién y la
proteccion del medio ambiente.

Componentes del Tiempo Escolar Extendido o Jornada Unica:
1. Componente Pedagégico

2. Componente de Recurso Humano Docente

3. Componente de Infraestructura educativa

4. Componente de Alimentacién
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Ei Articulo 2.3.3.6.1.4 del Decreto 2105 del 2017, establece una serie de requisiios previos a
cumplir por parte de las Instituciones educativas y sus sedes para la implementacion de la
Jornada Unica o Tiempo Escolar Extendido, asi:

1. Infraestructura educativa disponible y en buen estado
2. Un plan de alimentacion escolar en modalidad almuerzo en el ambito de la ejecucion
del Programa de Alimentacién Escolar (PAE) adoptado por las entidades territoriales
‘ certificadas para los estudiantes que se encuentren desarrollando la Jornada Unica a
fin de disminuir el ausentismo y la desercion escolar, aunado al fomento de etilos de
vida saludables de nifios, nifias adolescentes y jévenes. ¢
. El recurso humano docente necesario para la ampliacién de la jornada escolar.

3
4. Elfuncionamiento regular y suficiente de los servicios pablicos.

Con el fin de definir por parte de la Secretaria de Educacién del Municipio de Popayan las
Instituciones Educativas y sus sedes que ampliaran su tiempo escolar o Jornada Unica, -
durante los afios 2025,2026 y 2027, se convoca a los interesados en presentar iniciativas de
implementacién o ampliacién, para elio enunciamos la Ruta para la presentacion, seleccion
y Ruta de.seguimiento de iniciativas de implementacién o ampliacién del Tiempo escolar
extendido o Jornada Unica en el sector Oficial del Municipio de Popayan:

A. RUTA PARA LA IMPLEMENTACION O AMPLIACION DEL TIEMPO ESCOLAR
EXTENDIDO O JORNADA UNICA EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS Y SUS
SEDES DEL SECTOR OFICIAL DEL MUNICIPIO DE POPAYAN.

PASO 1. POSTULACION Y REQUISITOS:

Actividad 1. POSTULACION - El Directivo Docente Rector o Director Rural, debe realizar la
pestulacion UNICAMENTE a través de la oficina del Sistema de Atencion al Ciudadano- SAC
de manera presencial en las fechas establecidas en el cronograma de ejecucion enunciado
en la presente circular, con el cumplimiento en la entrega de los requisitos exigidos.

REQUISITOS GENERALES DE LA POSTULACION PARA IMP’LEMIENTACIC')N o)
AMPLIACION DE TIEMPO ESCOLAR EXTENDIDO O JORNADA UNICA.

La Secretaria de Educacién del Municipio de Popayan, verificara el cumplimiento de los
requisitos que, para efecto de postulacion deben ser radicados en fisico UNICAMENTE
pcr medio de la Oficina del Sistema de Atencion al Ciudadano- SAC en fa modalidad
presencial, dirigido al area de Cobertura Educativa, los requisitos y documentos a
ertregar, los cuales son:

1) Requisito 1. Oficio de solicitud o postulacién para la implementacion o ampliacién
del tiempo escolar extendido o jornada Unica, especificando sedes, grados y/o
niveles a aplicar. firmado por el Rector.

2) Requisito 2. Acta del Consejo Directivo de la Institucion Educativa donde se
apruebe y manifieste su intencion voluntaria de ingresar o ampliar la estrategia de
Jornada Unica, especificando grados y/o niveles, y sedes a aplicar, suscrita por
todos sus representantes.

Nota 1: Para las Instituciones educativas Indigenas del Municipio (Poblazon,
Quintana, Pacha mama), ademas del anterior requisito, se debe allegar copia del
acta de asamblea junto con aval para la implementacion de Jornada Unica del
respectivo Cabildo indigena, Asociacién de Cabildos o Consejo Comunitario.
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3) Reqmsno 3. Formato auto-diagnostico para implementacion o ampliacion de la-
Jornada Unica, diligenciado de manera completa y conforme a la informacién
solicitada. (Se anexa formato). -

4) Requisito 4. Concepto sanitario favorable o favorable condicionado del restaurante
escolar en funcionamiento de la sede o sedes donde se realizara la implementacion
o ampliacién de Jornada Unica, emitido por la Secretaria de Salud del Municipio de
Popayan.

5) Requisito 5. Propuesta de ajuste al Proyecto Educativo Institucional- PEI o
Proyecto Educativo Comunitario-PEC, segun sea el caso, dependiendo de la_
caracterizaciéon de la institucién educativa, ajustando los ejes movilizadores de j
acuerdo a la modalidad en concordancia al contexto educativo.

6) Requisito 6. Propuesta de estudio técnico de planta — retencién de docentes .
horas extras o ampliacion de planta como necesidad para proveerse por traslado.

PASO 2. VERIFICACION DE LOS REQUISITOS ENTREGADOS POR EL RECTOR,
RESPUESTA Y ENTREGA DE LAS QUE CUMPLAN A LAS OFICINAS DE LA SECRETARIA
DE EDUCACION QUE DEBEN EVALUAR LAS PROPUESTAS ACEPTADAS. '

Actividad’ 2. Verificacion de Requisitos / Responsable Oficina de Cobertura educativa.

Recibida la solicitud por parte de la Institucion educativa, la oficina de Cobertura Educativa
procedera a verificar el cumplimiento de los requisitos (8) de la solicitud postulada por el
Rector, emitiendo un comunicado de las solicitudes recibidas, las solicitudes completas con
las cuales se continua el proceso de evaluacion; las solicitudes incompletas con la respectiva
observacmn para que el interesado |a allegue, soportes o0 anexos para entregar, solicitudes
Que se reqmere ampliacidn o aclaracion de informacion y las solicitudes rechazadas. °

Para aquellias peticiones incompletas o que requieran ampliacién o aclaracién de informacién,
se otorgara un término improrrogable de cinco (5) dias conforme al cronograma que se fija
para ello, si al cabo de este tiempo no se subsana o se allega la informacion sollcltada Ia '
peticion sera rechazada. T

CAUSALES DE RECHAZO O EXCLUSION DE LA POSTULACION.

La Secretaria de Educacion certificada del Municipic de Popayan, excluird aquellas -
postulaciones gue se encuentren en las siguientes situaciones:

\ _
v’ Presentar la postulacion de forma extemporanea, esto es, por fuera de las fechas -
y horarios para ello establecidos.
v No ipresentar la inscripcién de la propuesta por el medio establecido, es decir, -
presentarla de forma diferente al presencial con soportes fisicos en la oficina del.
Sistema de Atencién al Ciudadano — SAC de la Secretaria de Educacién de
Popayan, ubicada en el Edificio CAM — Alcaldia de Popayan, direccién Carrera 6
No 4-.21. n
El no cumplimiento de los requisitos de postulacion (Cinco). -. -
Las: solicitudes cuyos conceptos sanitarios de ta respectiva sede educatlva o~ -
restaurante escolar sean negativos o no favorable. :
v La no subsanacion de las observaciones realizadas o su contestacion por fuera -
de los términos establecidos.

ANEN

Nota 2. Aquellas Instituciones Educativas que en su postulacion manifiesten la No
Necesidad del Programa de Alimentacién Escolar, deben anexar certificacion del
Consejo Directivo referente a que no requieren ser focalizados como beneficiarios del
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Programa PAE y desisten de este beneficio o en su defecto certificar la modalidad de
atencion de acuerdo a la Resolucion 335 de 2021.

PASO 3. EVALUACION DE LAS POSTULACIONES Y REQUISITOS VERIFICADAS.

. Actmdad 3. Evaluacién de las Postulaciones Completas por parte de cada Profesional .

competente de la SEM.

Una vez, la oficina de Cobertura Educativa emita el comunicado con las Postulaciones

.Completas con las cuales se continuara el proceso de “EVALUACION", la Profesional de !

Cobertura y lider del Proceso mediante oficio entregara las postulaciones a las oficinas
competentes de la Secretaria de Educacién para cumplir con el Paso 3. “Evaluacion de las -
Postulaciones y requisitos verificados”. Debiéndose entregar a:

L

» Evaluacion PEI o PEC / Responsable oficina de Calidad Educativa.

+ Evaluacion Alimentacion Escolar / Responsable Profesional PAE de la SEM

e Evaluacién Condicicnes de Infraestructura / Responsable Profesional de ™
Infraestructura de la SEM.

¢ Evaluacion condiciones de Talento Humano / Responsable Profesuonat de Talento
Humano de las SEM

o Evaluacion de Matricula, grados y/o niveles y sedes a aplicar / Responsable oficina
de Cobertura Educativa. .

Evaluacién PEIl o PEC / Responsable oficina de Calidad Educativa.

Desde la oficina de Calidad Educativa se evaluara la propuesta de modificacion del PEI o
PEC, de acuerdo a los requisitos del Articulo 2.3.3.1.4.1 del Decreto 1075 de 2015 e
igualmente evaluara la justificacién logica de la implementacién de la ampliacion del tiempo
escolar extendido o Jornada Unica en la Institucién Educativa, de acuerdo al articulo
2.3.3.6.2.4 del Decreto 501 de 2016, emitiendo un concepto de aprobacidn o no aprobacion. '

Evaluacién Alimentacion Escolar PAE / Responsable profesional PAE. i

La Profesional del Programa de Alimentacién Escolar gque lidera el Equipo PAE de la SEM,
una vez, reciba las postulaciones con los requisitos completos, programaré visita de
verificacién en las fechas establecidas en el Cronograma definido por la Secretaria de
Educacion. En la visita verificara las. condiciones técnicas minimas por.el Programa de
Alimentacion Escolar — PAE, basandose en el concepto favorable o favorable condicionado
entregado por la Secretaria de Salud; asi mismo se determinara la disponibilidad y/o
asignacion de recursos financieros conforme al nimero de beneficiarios focalizados para
garantizar la prestacién del servicio bajo el suministro del complemento alimentario tlpo i
almuerzo, emitiendo la Profesional concepto de aprobacion o no aprobacion.

Para garantizar las condiciones de calidad e inocuidad en la prestacion del servicio para

. €l suministro del complemento alimenticio, el concepto de la Profesional del Programa de ’
~ Alimentacion en la SEM debe sefialar como minimo las condiciones especificas del area
de preparacién de alimentos, dotacion de equipo y menaje de acuerdo al nimero de NNAJ §

a atender con la modalidad tipo almuerzo ; L2

Evaluacién condiciones de Infraestructura / Responsable - Profesional de’

Infraestructura de la SEM. : \ ¥

' La Profesional de Infraestructura de la SEM, emitird un concepto de aprobacu.‘m 0 ho 4!

aprobacién de la infraestructura educativa disponible, donde se evaluara que se encuentre |
en buen estado, con funcionamiento regular y suficiente prestacion de los servicios publicos. !




.‘?i

B  rar e O ]
R 1 s S

s
S

ALCALDIA DE POPAYAN GE!-170 ,

Versién: 07

SECRETARIA DE EDUCACION .
.- e Pagina 7 de 11

Popayan, 24{09/2024 Radicacion:20241700001996

Evaluacién condiciones de Talento Humano / Responsable Profesional de Talento
Humano. 1

Desde la oficina de Talento Humano se evaluara la propuesta de estudio técnico de planta,
retencién de docentes, horas extras o ampliacion de planta como necesidad para proveerse
por traslado, que garantice la prestacién del servicio educativo con las intensidades
académicas del tiempo escolar extendido o jornada uUnica, emitiendo un concepto de
aprobaciéon o no aprobacion.

Evaluacién de Matricula, grados y/o niveles y sedes a aplicar / Responsable oflcma de
Cobertura Educativa.

Desde la oficina de Cobertura Educativa de la SEM, se verificara la matricula en SIMAT, los
grados y/o niveles y se verificaran las sedes de cada Institucidn Educativa, emitiendo un
concepto de aprobacion o no aprobacion.

PASO 4. IMPLEMENTACION Y ACTA DE APROBACION DEL COMITE DE TIEMPQ
ESCOLAR EXTENDIDO O JORNADA UNICA DE LA SEM.

Actividad . 4 Reunién y acta del Comité de ampliacion del tiempo escolar o Jornada
Unica

La Oficina de Cobertura educativa a través de su lider, consolidara los conceptos de
aprobacion o de no aprobacidn emitidas por las diferentes areas y con base en los mismos
se emitira el concepto final sobre la viabilidad o no de la solicitud, dicho resultado sera
socializado en Comité de Jornada Unica donde se determinara las condiciones de expedicion
del acto administrativo de implementacion o ampliacién del tiempo escolar extendldo o
Jornada Umca

El Acta del Comlte se publicara en la pagina de la SEM y carteleras para el conocimiento de :
los Rectores y demas comunidad educativa.

PASO 5. EMISION DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS E IMPLEMENTACION O -
AMPLIACION DEL TIEMPO ESCOLAR EXTENDIDO O JORNADA UNICA EN LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS.

Actividad 5. Expedicién del Acto Administrativo e implementacién,

La oficina de Inspeccion y Vigilancia de la Secretaria de Educacion con el acta del Comité de
Tiempo Escolar Extendido o Jornada Unica procederd a emitir el acto administrativo -de
Implementacion, ampliacion de tiempo escolar extendido ¢ jornada unica y una vez en firme
la oficina de Inspeccién y Vigilancia notificara el respectivo acto administrativo a cada Rector
e iguaimente entregara a la Oficina de Cobertura para actualizacién del DUE y SIMAT. - .

| .
Expedido el acto administrativo y en firme, le corresponde al Directivo Docente (Rector o
Director Rural} al interior de su establecimiento, de caracter obligatorio, con el fin de- ! .
consolidar el proceso de implementacion del Tiempo Escolar Extendido o Jornada Unica,
ejecutar las siguientes acciones:

v De]acuerdo a los lineamientos establecidos en las diferentes orientaciones
reallzadas por el Ministerio de Educacion Nacional y la Oficina de Calidad Educativa
de la Secretaria de Educacioén realizar el ajuste o resignificacion del Proyecto -
Educativo Institucional- PEI o Proyecto Educativo Comunitario-PEC, seglin sea el
caso.
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v Adecuar el Plan de Estudios y Curriculo conforme al enfoque delTlempo Escolar
extendido o Jornada Unica elegido, ajustando su intensidad horaria.
v Definir la asignacién académica donde refiera nombre dei docente, areas, grados,
numero de horas y total de horas.

. 3
| v Allegar el concepto sanitaric favorable, ya sea de la sede o el restaurante esto es

en el evento que para el momento de la postulacion el concepto aportado fue
«}.. .. favorable condicionado.

[ I

- B. RUTAPARAEL SEGUIMIENTO A LA IMPLEMENTACION DEL TIEMPO ESCOLAR 3
EXTENDIDO O JORNADA UNICA EN LAS |[NSTITUCIONES Y SEDES
EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE POPAYAN: R

4! L .

La Secretaria de Educacion Certificada del Municipio de Popayan, a traves de sus dlferentes

oficinas y miembros del Comité de Jornada Unica, realizaran actividades de seguimiento para

garantizar el correcto funcionamiento del Tiempo Escolar Extendido o Jornada Unica.en las

Instituciones Educativas oficiales del Municipio de Popayan.

. Actividad 6. Entrega de informes de seguimiento a la implementacién del Tiempo

escolar Extendido o Jornada Unica.
Las acciones de seguimiento, son:

» . .Directivos Docentes (Rectores) de las Instituciones educativas con Tiempo
escolar Extendido o Jornada Unica: '
{ ! iy
El Rector de la Institucion Educativa que tenga implementada la Jornada Unica cada
afio durante las fechas establecidas entregara al Comité de Jormnada Unica de la
Secretaria de Educacion las actas de revision de la implementacion de la Jornada
Unica o del Tiempo Escolar Extendido en el desarrollo institucional de mitad de afio
(junio), en la evaluacion institucional del afio escolar inmediatamente anterior y en la
planeacién institucional de! respectivo afio escolar, evidenciando dificultades, los
_ avances y mejoras frente a cada componente, como el impacto de la estrategia frente
a pruebas y resultados en la calidad educativa. o '

« Oficinas de la Secretaria de Educacién:
Las Oficinas de la Secretaria de Educacion de acuerdo a sus competencias realizaran el

respectivo seguimiento de apoyo a la gestion, mediante visitas presenciales, auditorias,
solicitudes escritas. Correspondiéndole a cada oficina el siguiente seguimiento:

1. Oficina de Inspeccion y Vigilancia: Deberd programar visitas aleatorias durante al ,,
afio académico escolar a fin de verificar el correcto funcionamiento del Tiempo Escolar
Extendido o Jornada Unica en las Instituciones Educativas qué cuenten con esta
estrategia; observando el cumplimiento de horarios de Jornada Umca y enfoque del
tiempo adicional.

Como evidencia de la visita realizara actas de visita y reportara eI acta al Comité de '
Jornada Unica de la Secretaria de Educacion.

2. Profesional del Programa PAE o quien haga sus veces Conforme a las -
funciones de seguimiento.  Monitores vy control que estipula el .
Decreto 1852 de 2015 y la Resolucién 335 de 2021, a las entidades
territoriales en la ejecucion del PAE, como el  ejercicio de supervision en
campo del programa, se deben  programar visitas aleatorias a fin de verificar
el correcto funcionamiento del Tiempo escolar extendido o Jornada Unica en las
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Instltumones y Sedes Educativas que cuenten con esta estrategia, visitas donde se
debe observar: el cumplimiento en la entrega de alimentacion escolar en condiciones
de calidad, cantidad y horarios, cumplimiento minimo en las condiciones del area de
preparacion de alimentos, equipo y menaje del restaurante escolar. _
Como evidencia de la visita entregara un cronograma y en caso de que exlsta un ‘

hallazgo que afecte la prestacion del servicio en Jornada Unica se reportara el acta al

Comité de Jornada Unica de la Secretaria de Educacion.
3. Oficina de Cobertura Educativa: Hacer los seguimientos y verificacion de ia
matricula para Tiempo escolar extendido o Jornada Unica.
Corpo evidencia de la visita realizara actas de visita y reportara el acta al Comite de -
Jorr{Iada Unica de la Secretaria de Educacion. _ | v
4. Ofitina de Calidad Educativa: Realizara visitas a fin de verificar el cumphmlento de
lo establecido en el Proyecto Educativo Institucional o Comunitario (PEI, PEG) dado
el caso y revisard el Sistema Institucional de Evaluacion (SIIE), estableclendo

accnones de mejoramiento en los temas de gestion y fortalecimiento pedagoglco que |

consideren. Como evidencia de la visita realizara actas de visita y reportara el acta-al
Comité de Jornada Unica de la Secretaria de Educacion -

5. Profesional de Infraestructura o quien haga sus veces: Realizara visitas g fin de -
establecer y verificar el estado de la Infraestructura de las Instituciones y Sedes que .
cuentan con Tiempo escolar extendido o Jornada Unica.
Como evidencia de la visita realizard actas de visita y reportara el acta al Comlte de;
Jornada Unica de la Secretaria de Educacion. :

6. Profesional de Talento Humano o quien haga sus veces: Venﬂcara las
asignaciones académicas y el requerimiento de los docentes y cumpllmtento de horas .
a5|gnadas dado el caso. coeted
Como, evidencia de la verificacion realizara actas de visita y reportara el acta al Comlté
de Jornada Unica de la Secretaria de Educacién.

' oo . , EE
Evaluacic’m de! Tiempo Escolar Extendido o Jornada Unica | } et

E .
Actlwdad 7. Evaluacién del cumplimiento del Tiempo Escolar Extendido o Jornada Ia

.'i‘

Unica en_las |IE Oficiales del Municipio de Popayan : T

El Coordmador del Comité de Jornada Unica y/o Profesional 02 de la oficina de Cobertura |
de la Secretaria de educacion del Municipio de Popayan, con base en toda las acc:one; »
|

y actas de seguimiento entregadas por todos los participes de Tiempo escolar Extendid

0 Jornada Unica en la Secretaria de Educacion, elaborard un informe en la fechaln'

establecuda en el Cronograma del literal C de la presente Circular. ,

g
C. CRONOGRAMA DE EJECUCION:

FECHA

ACTIVIDAD

Desde Hasta

UNICAMENTE a través de la oficina del Sistema de 12-2024) 15-2024)

Actividad 1. POSTULACION - El Directivo Docente .
. . . Noviembre 12 | Noviembre 15.
Rector o Director Rural, debe realizar la postulacidn de 2024 (11- | de 2024 (11-

Atencién al Ciudadano- SAC de manera presencial

4

1
3
j .
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ACTIVIDAD

FECHA

Desde

Hasta

Actividad 2. Verificacién de Requisitos
Responsable Oficina de Cobertura educativa. §
revisaran las postulaciones realizadas.

Noviembre 18
de 2024 (11-
18-2024)

Nov-iembrg 20
de 2024 (11-
20-2024)

‘del Sistema de Atencién al Ciudadano - SAC, en

Subsanacién de los requerimientos o aclaracion
de informacién por parte del Directive
Docente, UNICAMENTE a través de la oficina

modalidad presencial.

Noviembre 22
de 2024 (11-
22-2024)

Noviembre 28
de 2024 (11-
28-2024)

Publicacion de informe por parte de la
Coordinadora de Jornada Unica (Oficina de
Cobertura} sobre las solicitudes completas con las
cuales se continua el proceso de evaluacién de
componentes, asi como las solicitudes incompletas
con la respectiva observacién.

Noviembre 29
de 2024

Actividad 3. Evaluacién de las Postulacion
Completas por parte de cada

Profesional competente de la SEM. (Decreto 501 |
2016- Articulo 2.3.3.6.2.3 Infraestructura

Educativa, Talento Humano, Proceso Pedagégico
Curricular y Alimentacién Escolar).

Diciembre 02
de 2024

Diciembre 06
de 2024

Publicacion de resultados de verificacién de

requisitos, a través de respuesta por el SAC de 5;0|2e0r2:re 09
cada interesado

Término para presentar reclamaciones,

UNICAMENTE a través de la oficina del Sistema Diciembre 10
de Atencion al Ciudadano - SAC, en la modalidad |de 2024

presencial

Revisién de la reclamacion presentada por el
Directivo Docente, actividad realizada por cada una
de las oficinas o profesional correspondientes.
(Decreto 501 de 2018- Articulo 2.3.3.6.2.3
Infraestructura  Educativa, Talentoe Humano,
Proceso Pedagégico y Curricular y Alimentacién
Escolar).

Diciembre 11
de 2024

Actividad 4, Reunién y acta del Comité |
ampliacién del tiempo escolar o Jornada Unica
Respuesta a reclamaciones

Diciembre 13
de 2024
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"FECHA
ACTIVIDAD _ e —
' _Desde | Hasta
Actividad 5. ExpedlcuSn del Acto Admlnlstratlvo o o
implementacién. Una vez, por parte del Ministerio
Expedicion  del acto . administrativo . de|de Educacion Nacional — MEN,
implementacién o ampliacion de Tiempo Escolar|se autorice la apropiacion de
Extendido o Jornada Unica, publicacién en la|recursos presupuestales para la
pagina Web de la Secretaria de Educacion e|ejecucion de la estrategia,
informado al SAC de cada Institucion o Sede | vigencia 2025
Educativa
SEGUIMIENTO.
Actividad 8. Entrega de informes de
seguimiento a la implementacion del
i Tiempo escolar Extendido o Jornada Unica.
Aplica para las Instituciones y sedes que estan en |Marzo 01de | Octubre 30 de
Jornada Unica. 2025 2025

Cada oficina o profesional realizara visita de
seguimiento durante los meses de Marzo a
Octubre dei afio 2025 o durante las fechas
definidas por el Comité de Jornada Unica de la
SEM

Actividad 7. Evaluacion del cumplimiento
del Tiempo Escolar Extendido o Jornada Unica
en las IE Oficiales del Municipio de Popayan
EL Coordinador de Jornada Unica, recopilara

y elaborara informe del cumplimiento de

cada Institucién Educativa.

Noviembre de 2025

Atentamente,

SECRETARIO PEVEDUCACION DEL MUNICIPIO DE POPAYAN

Reviso: Silvia Mercedes Chara Lopez - Lider oficina Juridica de Educacion
Reviso: Luis Gabriel Varona Ayala — Contratista Apoyo Juridice de la SEM
Aprobé: José Manuel Rengifo — Lider Inspeccion y Vigilancia
Aprob6: Juan Sebastian ;Maya- Profesional de Talento Human
Aprobt Laura Programa de Alimentacién Escolar- PA
Aprobé: Magda Cabezas- Profesional de Infraestructura

t Aprobé: Yady Cordoba- Lider de Calidad Educativaty .¢ -

’ Elaberd; Maria del Pilar Oquendo Constain — Lider Cobertura Educativa/Coordinadora Comité JU,\%&——&E’&}




